
Büromitarbeiter 
im Tourismusverband 
Heiligenblut am Großglockner
in Vollzeitbeschäftigung (m/w/d)

Der Tourismusverband Heiligenblut am Großglockner sucht, zum ehest möglichen Eintritt, eine*n 
Mitarbeiter*in auf Basis Vollzeit, mit Begeisterung für die Tourismusbranche, Freude am Umgang 
mit Menschen und Interesse an der Weiterentwicklung spannender Projekte. 

Deine Aufgaben umfassen:
  • Unterstützung im Front Office, vor allem im Bereich Gästeinformation, Gästebetreuung  
    und Anfragenmanagement
  • Produktentwicklung, Marketing und Kooperationswerbung in enger Abstimmung mit  
    regionalen Partnern sowie Presse-Betreuung
  • Planung und Erstellung von Drucksorten und Werbemitteln
  • Betreuung und Weiterentwicklung der Website www.heiligenblut.at, dem Heiligenblut  
    TV-Kanal, unserer Social Media Kanäle sowie weiteren Partnerportalen
  • Servicierung der Mitglieder des Tourismusverbandes sowie Mithilfe bei Vollversammlungen

Du bringst mit:
  • Freundlichkeit, Zuverlässigkeit, kommunikative Persönlichkeit, Kreativität, hohe Serviceorientierung 
    und Teamfähigkeit
  • Berufserfahrung aus der Hotellerie- / Tourismusbranche bzw. der Gästebetreuung von Vorteil
  • Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (Kenntnisse in weiteren Sprachen hilfreich)
  • Sicherer Umgang mit Microsoft Office Anwendungen und Praxiserfahrung mit CMS-Systemen
  • Know-how im Einsatz von Buchungssystemen (Feratel Deskline) von Vorteil

Wir bieten:
  • Ganzjahresanstellung in Vollzeitbeschäftigung 38,5 h/Woche
  • Geregelte Dienstzeiten, Dienstplan richtet sich nach Öffnungszeiten des Tourismusbüros
  • Umfangreiche Einarbeitung und einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem motivier- 
    ten und jungen Team

Für die ausgeschriebene Position gilt der Kollektivvertrag für Reisebüros, Mindestgehalt  
€ 1.883,00 brutto auf Vollzeit-Basis mit Bereitschaft zu einer marktkonformen Überzahlung,  
abhängig von Qualifikation, Erfahrung und Vordienstzeiten. 

Wir haben Dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen:

Tourismusverband Heiligenblut am Großglockner, z.H. Erhard Trojer,
Hof 38, 9844 Heiligenblut, office@heiligenblut.at


